
Lena Musterfrau 

Anton Krieger Gasse 25 

1230 Wien  

Tel. 01 888 52 52                                                                                                  ofice@mail.at 

                                                                                                               Mittwoch, 16. Oktober 2024 

 

Fa. 

z.Hd. Erste Bank Frau Henriette Müller 

Breitenfurter Straße 256  

1230 Wien 

Bewerbung um die Stelle als Bankangestellte 

Sehr geehrte Frau Müller 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige auf [wo du die Anzeige gefunden hast] 

gelesen. Aufgrund meiner fundierten Kenntnisse im Finanzwesen sowie meiner ausgeprägten 

Kundenorientierung bin ich überzeugt, dass ich einen wertvollen Beitrag zu Ihrem Team 

leisten kann. 

Ich habe [deine Ausbildung oder dein Studium, z.B. „eine Ausbildung zur Bankkauffrau“ 

oder „ein Studium der Betriebswirtschaftslehre“] absolviert und verfüge über [x Jahre] 

Erfahrung in der [relevante Erfahrung, z.B. „Kundenberatung“ oder „Risikomanagement“]. In 

meiner letzten Position bei [früherer Arbeitgeber] war ich verantwortlich für [konkrete 

Aufgaben oder Erfolge, z.B. „die Betreuung von Privatkunden und die Entwicklung 

individueller Finanzlösungen“]. Diese Erfahrung hat mein Verständnis für die Bedürfnisse der 

Kunden vertieft und meine Fähigkeit gestärkt, maßgeschneiderte Lösungen zu erarbeiten. 

Besonders schätze ich die Möglichkeit, im Team zu arbeiten und gemeinsam Ziele zu 

erreichen. Ich bringe eine hohe Motivation sowie die Fähigkeit zur Selbstorganisation mit, die 

es mir ermöglichen, auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren. 

Ich freue mich darauf, meine Ideen und Erfahrungen in einem persönlichen Gespräch näher 

zu erläutern. Gerne möchte ich mehr über die Ziele und Herausforderungen der [Bankname] 

erfahren und wie ich dazu beitragen kann, diese zu erreichen. 

Vielen Dank für Ihre Zeit und Überlegung. Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung. 

Mit freundlichen Grüßen 

Lena Musterfrau 

 

P.S. in der Beilage finden Sie meinen Lebenslauf und Motivationsschreiben. 

 



 

Lena Musterfrau 

Anton Krieger Gasse 25 

1230 Wien  

Tel. 01 888 52 52                                                                                                  ofice@mail.at 

                                                                                                               Mittwoch, 16. Oktober 2024 

 

Fa. 

z.Hd. Volksbank Wien  Herr Rudolf Maier 

Lehmanngasse 7  

1230 Wien 

Bewerbung um die Stelle als Bankangestellte 

Sehr geehrter Herr Maier 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige auf [wo du die Anzeige gefunden hast] 

gelesen. Aufgrund meiner fundierten Kenntnisse im Finanzwesen sowie meiner ausgeprägten 

Kundenorientierung bin ich überzeugt, dass ich einen wertvollen Beitrag zu Ihrem Team 

leisten kann. 

Ich habe [deine Ausbildung oder dein Studium, z.B. „eine Ausbildung zur Bankkauffrau“ 

oder „ein Studium der Betriebswirtschaftslehre“] absolviert und verfüge über [x Jahre] 

Erfahrung in der [relevante Erfahrung, z.B. „Kundenberatung“ oder „Risikomanagement“]. In 

meiner letzten Position bei [früherer Arbeitgeber] war ich verantwortlich für [konkrete 

Aufgaben oder Erfolge, z.B. „die Betreuung von Privatkunden und die Entwicklung 

individueller Finanzlösungen“]. Diese Erfahrung hat mein Verständnis für die Bedürfnisse der 

Kunden vertieft und meine Fähigkeit gestärkt, maßgeschneiderte Lösungen zu erarbeiten. 

Besonders schätze ich die Möglichkeit, im Team zu arbeiten und gemeinsam Ziele zu 

erreichen. Ich bringe eine hohe Motivation sowie die Fähigkeit zur Selbstorganisation mit, die 

es mir ermöglichen, auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren. 

Ich freue mich darauf, meine Ideen und Erfahrungen in einem persönlichen Gespräch näher 

zu erläutern. Gerne möchte ich mehr über die Ziele und Herausforderungen der [Bankname] 

erfahren und wie ich dazu beitragen kann, diese zu erreichen. 

Vielen Dank für Ihre Zeit und Überlegung. Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung. 

Mit freundlichen Grüßen 

Lena Musterfrau 

 

P.S. in der Beilage finden Sie meinen Lebenslauf und Motivationsschreiben.



 

 


