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16.10.2024 

Fa. 

z.Hd. «Firmenname»«Anrede»«Vorname»«Nachname» 

«Srasse»«PLZ»«Ort»« 

Telefon»«Email»«Website» 

«Interesse»«KeinInteresse»«SpaeterMelden»«GleichMelden» 

  

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige für die Position als [genaue 
Stellenbezeichnung] auf [Quelle der Stellenanzeige] gelesen. Aufgrund meiner fundierten 
Ausbildung und meiner Erfahrungen im Finanzsektor bin ich überzeugt, dass ich eine 
wertvolle Bereicherung für Ihr Team sein kann. 

Nach meinem [Studium/Ausbildung] in [Studienrichtung/Ausbildungsberuf] an der [Name 
der Institution] habe ich [X Jahre] Erfahrung in der [relevante Berufserfahrung, z.B. 
Kundenberatung, Finanzanalyse] gesammelt. In meiner letzten Position bei [Name des 
Unternehmens] war ich verantwortlich für [kurze Beschreibung der Aufgaben und Erfolge, 
z.B. Kundenbetreuung, Erstellung von Finanzberichten]. Hierbei konnte ich meine 
Fähigkeiten in der Analyse von Finanzdaten und der Beratung von Kunden gezielt einsetzen 
und weiterentwickeln. 

Ich schätze die Werte und den hohen Standard Ihrer Bank und bin motiviert, Ihre Kunden 
bestmöglich zu betreuen und innovative Lösungen zu entwickeln. Meine ausgeprägten 
kommunikativen Fähigkeiten und mein analytisches Denken ermöglichen es mir, auch 
komplexe finanzielle Zusammenhänge verständlich zu erklären und individuelle 
Kundenbedürfnisse zu erfassen. 

Ich freue mich darauf, meine Fähigkeiten und Erfahrungen in einem persönlichen Gespräch 
mit Ihnen zu erörtern. Gerne stehe ich Ihnen für weitere Informationen zur Verfügung und 
bin flexibel in der Terminfindung. 

Vielen Dank für Ihre Zeit und Berücksichtigung. 

Mit freundlichen Grüßen, 

mailto:Office@gamil.at


          Alina Musterfrau
  

Ps. In der Beilage finden sie ein Lebenslauf und ein Motivationsschreiben  
          

 


